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一、報名程序 

基金會課程的報名程序如下，請先將報名表 email 至基金會信箱，以利統計人數，若人數超

過 15 即會順利開課，師資研習課程報名流程如請參考下圖流程： 

 

 

 

 

 

 

 

開課當日領取 

上課證 進修卡 

人數不足 10 人順延開班 

(以 Email 或電話通知) 

報名成功 

確認匯款 

( 匯款末五碼) 

1.轉帳繳費 

2.繳交報名資料 

人數滿 15 人順利開班 

報名人數 

是否足額 

回傳基金會 

電子信箱 / 傳真 

官網下載報名表

104.01.17 制

報名流程圖 
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二、蒙特梭利基金會學員上課注意事項 

一、 上課期間：0-3 歲正式上課日起約 4-6 個月課程，3-6 歲正式上課日起約 6-9 個月課程 

二、 課程時間：請按照課程表上課 

三、 學員請憑本會之「上課證」進入教室，其使用須知如下： 

 若無上課證講師可將其請出 

 上課證限本人使用，若有冒用證件上課情事，一律不發結業證書。 

 每次上課前將上課證繳交給教務員，以便教務員蓋章證明出席狀況，並於下課時發

還。 

 上課證如果遺失或毀損，申請補發請繳交 2 吋照片一張及工本費 300 元。 

四、 上課期間本會將會提供基本制式講義，由學員自行管理，如有補發講義或講師之補充講

義等資料費用請自行支付影印費，每張 1 元。 

五、 請愛惜教室內之設備、器材等用品，如因使用不當以至毀損時，須照價賠償；請各位同

學愛惜並尊重教具。 

六、 學員出席狀況將會影響學業成績，凡缺課（含事、病假）達每科課程之 1/3（含）者，

視為修業不完整，必須要補修後才頒發結業證書。 

七、 所有科目如果每科缺課 1/3 以上就必須補課，補繳作業，本會才頒發結業證書。 

八、 凡當天遲到 20 分鐘及當日課程結束前 20 分鐘離開者，視為「請假」論。 

九、 為避免影響課程進行，上課期間請將行動電話關閉或轉為靜音，否則教務人員可以將違

規學員請出教室之外,若達三次以上視為自動退學，退費之處理辦法，一律按補教法處理。 

十、 結業後將核發「學員進修卡」，學員憑卡可在三年內免費回班選讀複習已上過之課程，但

若有不遵守教室應有禮儀與次序者、或有損及本會權益之虞者，本會得以拒絕該學員之

回班複習。（學員上課證、進修卡遺失請繳交 2 吋照片一張及工本費 200 元）郵資費另計。 

十一、 本班學員於課程結束後二個月內繳交學習分數及作業，五大領域及各單科課程皆須繳交

作業，作業經評鑑通過後，三個月內發給結業證書。 

十二、 學員參加本課程禁止帶小孩、寵物。 

十三、 請謹守蒙氏教學的精神，在教室用完餐點及飲料，請自發協助資源分類回收，課桌椅歸

回原位，門窗冷氣燈光關好，禮貌溫馨互道一聲老師、同學再見。 

十四、 上課學員請自備鞋襪亦可統一由教務員或班長購買以得保持室內環境之乾淨與安靜。 

十五、 需補課學員，可上網查詢課程進度，並於課程開始前 3 天請以電話告知補課課程、原班

期數，以便統計人數印製講義 
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三、結業證書申請方式 

一、 結業證書補發作業(包含遺失補發、改名等…)： 

1. 至基金會官網下載填寫結業證書申請單 

2. 繳交 2 吋照片 2 張，與護照相同規定，頭頂到下巴必須 3-3.5 公分，請勿過大或小，

以免需要補寄照片，影響證書製作進度)  

3. 工本費 2000 元整 

二、 更改名字之學員申請證書作業： 

1. 原授予之舊證照(更改名字之學員如無法繳回舊證照者，本會得以不發結業證書。或

需補查證費及證書製作費 2000 元。) 

2. 證書製作費 500 元。 

3. 繳交 2 吋照片 2 張，與護照相同規定，頭頂到下巴必須 3-3.5 公分，請勿過大或小，

以免需要補寄照片，影響證書製作進度  

四、課程作業/筆記規定事項 

一、 課程筆記收發方式，平常上課期間由研習點統一郵寄至基金會，結業後則由學員自行繳

交至基金會。 

二、 作業繳交方式，兩項繳交程序都需完成才被視為作業繳交完成： 

1. 紙本繳交：請掛號寄出，封面需註明講師姓名、學員姓名、上課地點、期別、課

程單元名稱 (請見下頁範例) 

2. 雲端繳交：請將檔案上傳至基金會提供之雲端資料夾內，上傳後，請務必與基金

會確認。 

三、 作業繳交期限，請於結業日算起六個月內繳交完成並確認，逾期繳交的學員需自行負擔

批改費(以單元計價)以及運費，如需重修需自付重修課程。 

項目 費用金額 

結業後六個月～一年半 NT$ 450 /每單元 

結業後一年半～未滿兩年半 NT$ 650 /每單元 

結業後兩年半以上(需重修課程) NT$ 850 /每單元 

 

四、 完成批改作業領回期限，請學員收到作業批改完成的通知後，請於一個月內向領回作業，
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逾期未領回者，未領之作業將不再通知，逕行採取「貨到付款」方式寄回學員報名時登

記之地址。 

五、 作業郵寄注意事項： 

1. 以『掛號包裹』郵寄至基金會，寄出後請與基金會聯繫，確認是否順利寄達 

2. 基金會收件地址：104 台北市中山區樂群二路 126 號 2 樓 

 

3. 作業請隨件附上：(1)回函郵資、(2)日間聯繫電話、(3)遲交作業費用。 

4. 聯絡電話： 02-85012221 教務組

註：寄出之紙本作業，請學員自行電子檔案存檔保留，逾期未領回之作業，基金會

只為學員保留 6 個月，逾期不負保管責任。

 

 

                           
   課程作業封面範例 

( ) 
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五、教保專業知能研習登錄說明 

依據教育部「幼兒教育及照顧法」第 15 條「教保服務人員每年至少參加教保專業知能研習十八小

時以上」之規定，基金會將在規定的登錄期間主動為學員登錄，若為跨年度課程之學員，兩個年度

都會為學員登錄，學員無需額外提出申請，但為保護各位學員的權益，請再自行上網查詢確認，若

有需要協助之處，都可與基金會聯絡。 

  

http://law.moj.gov.tw/LawClass/LawAll.aspx?PCode=H0070031
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六、結業流程 

 

 

 

  

補足相關條件 

結業式 

發放結業證書 

執行長評估 

董事長簽章 

教學長審核 

繳費狀況 

作業繳交 

整體評分 

講師評分 
補繳作業 

到課時數 



   財團法人         啟蒙研究基金會 

 

9 

 

七、相關表單 

0-3 歲早教啟蒙課程清單(147 小時) 

科目 內容 時數 

蒙特梭利理論

教育 

& 身心發展 

 介紹蒙特梭利的生平與著作。 

 介紹蒙特梭利教育的思想淵源。 

 介紹蒙特梭利的哲學理論。 

 敏感期之介紹。 

 介紹蒙特梭利的教學法。 

 淺談今日蒙特梭利教育。 

 蒙特梭利教育與其他教育的比較 

 動作發展 

 感覺統合 

 語言發展 

 認知發展 

 創造力發展 

 情緒、人格發展與社會行為發展 

42 

0-3 歲基本教

具介紹 

 日常生活教具。 

 感官統合 

 動作發展教具 

 語文教具 

 音樂教具 

 美勞教具 

 認知學習教具 

32 

幼兒保健 

 嬰幼兒身體評估及照護 

 嬰幼兒的常見疾病照顧技巧 

 用藥常識、預防接種 

 嬰幼兒的營養與膳食設計 

 事故傷害預防與急救處理 

6 

教學專論  如廁訓練 12 
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 天生氣質 

 各良好習慣養成 

嬰幼兒按摩  介紹按摩方式，了解按摩對幼兒的益處。 8 

環境設計 

 環境的意義 

 0-3 環境的構成要素 

 如何規劃環境 

 實例設計及討論 

6 

行為觀察 

 何謂觀察 

 觀察的意義 

 觀察在蒙特梭利教育的重要性 

 觀察的內容 

 觀察與記錄的方法 

 觀察與紀錄時應注意的事 

15 

親職教育 

 以蒙特梭利教育探討親職教育中的成人角色 

 親職教育的重要性 

 父母溝通技能 
9 

早期療育  早期療育及發展遲緩。 8 

0-3 歲生理發

展 

 認識幼兒生理成長特性 

 幼兒情緒發展 

 幼兒語言學習 

 遊戲發展 

9 

 研習費用含上課講義(中國大陸研習費另計) 

 研習對象：幼教老師、保育員、家長、對蒙特梭利教育有興趣者 

 具保母執照者、幼保相關科系畢業證書者，學費優惠價 3000 元(中國大陸不提供此優惠) 

 上課日期：滿 15 人即開課（假日及密集班）(大陸研習課程請另行洽詢) 

 在時數不減的基本架構下，上述每個課程內容，教務組及授課講師可保有因人、時、地宜之不同而調配增減

15%課程內容時間時數的調整更動權利 

 為了保障您自身權益，務必劃撥匯入指定帳戶，保存好繳費證明及上課證,研習費用匯款帳號及方式詳列於報

名表內，基金會課程不會另行通知更動，遇到任何疑問都歡迎您來電洽詢。 
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3-6 歲學前幼教課程清單(207 小時) 

科目 內容 時數 

蒙特梭利理論教

育 

& 身心發展 

 介紹蒙特梭利的生平與著作 

 介紹蒙特梭利教育的思想淵源 

 介紹蒙特梭利的哲學理論 

 敏感期之介紹 

 介紹蒙特梭利的教學法 

 淺談今日蒙特梭利教育 

 蒙特梭利教育與其他教育的比較 

 動作發展 

 感覺統合 

 語言發展 

 認知發展 

 創造力發展 

 情緒、人格發展與社會行為發展 

42 

日常生活教育 

 環境預備 

 教室規範 

 基本動作(動作協調.肢體控制.生活禮儀.手眼協調.照顧自己.

照顧環境) 

32 

感官教育 

 視覺教育ー1.帶插座圓柱體組；2.粉紅塔；3.棕色梯┅15.三

項式 

 觸覺教育ー1.觸覺板；2.布盒；3.溫覺板袋┅7‧幾何立體組。 

 聽覺教育ー聽覺筒。 

 嗅覺教育ー嗅覺瓶。 

 味覺教育ー味覺瓶。 

6 

數學教育 

 1-10 的認識 

 位數介紹和十進位法 

 連續數的認識 

 四則運算 

 記憶性四則運算 

12 
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 分數的介紹 

語文教育 

 透過具體的語文教材，建立孩子聽說寫讀之能力： 

 聽覺練習 

 口語練習 

 視覺練習 

 寫字前準備 

 注音符號的練習 

8 

文化教育 

 探討蒙特梭利文化教育與各區的關係 

 蒙特梭利文化教育的原則 

 動物教育、植物教育、地理教育、歷史教育、天文教育及地

質教育的認識。 

6 

環境設計 

 環境設計的重要性。 

 蒙特梭利環境設計的基本原則 

 蒙特梭利環境設計的六大要素 

 環境設計的注意事項 

15 

教室經營 

 開學前的準備工作 

 日常作息的安排 

 班級規範 

 家長溝通 

 教師的自省 

 教師間的搭配與安排 

9 

行為觀察 

 何謂觀察 

 觀察的意義 

 觀察在蒙特梭利教育的重要性 

 觀察的內容 

 觀察與記錄的方法 

 觀察與記錄時應注意事項 

8 

教材製作 
 何謂課程設計？何謂教具製作？ 

 課程計劃的構成要素 
9 
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 課程設計的基礎原則 

 課程設計的步驟 

 課程設計與教材製作的重要性 

 教材製作的基本原則 

 課程設計與教材製作的評估課程 

 研習費用含上課講義(中國大陸研習費另計) 

 研習對象：幼教老師、保育員、家長、對蒙特梭利教育有興趣者 

 具幼保相關科系畢業證書者，學費優惠價 3000 元(中國大陸不提供此優惠) 

 上課日期：滿 15 人即開課（假日及密集班）(大陸研習課程請另行洽詢) 

 在時數不減的基本架構下，上述每個課程內容，教務組及授課講師可保有因人、時、地宜之不同而調配增減

15%課程內容時間時數的調整更動權利 

 為了保障您自身權益，務必劃撥匯入指定帳戶，保存好繳費證明及上課證,研習費用匯款帳號及方式詳列於報

名表內，基金會課程不會另行通知更動，遇到任何疑問都歡迎您來電洽詢。 

蒙特梭利美語師資培訓(36 小時) 

科目 內容 時數 

蒙特梭利語文教育

結合 

Language Arts & Whole Language.  

蒙特梭利語文教育與全語文的融合 
4 

英文字母發音 
26 letters & Phonics.  

英文字母發音與直覺式發音的規則與練習 
4 

教具練習 
Demonstration of Language Materials.  

蒙特梭利美語教具的示範與操作練習 
8 

讀寫教育 
Sight Words & Reading& Writing.  

常用字與讀寫 
6 

延伸教育 
Language → Culture  

從語文延伸至文化(韻文、歌曲、繪本、話劇、製作英文小書) 
6 

教學分享 
Designing an English Environment & films.  

蒙特梭利美語教具設計、美語環境的設置、實際教學分享 
6 

教材製作 

 教材製作成果分享 

 結業式 2 
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 研習費用含上課講義(中國大陸研習費另計) 

 研習對象：幼教老師、保育員、蒙氏園所講師、已修習蒙氏教育理論、美語老師 。 

 上課日期：滿 15 人即開課（假日及密集班）(大陸研習課程請另行洽詢) 

 在時數不減的基本架構下，上述每個課程內容，教務組及授課講師可保有因人、時、地宜之不同而調配增減

15%課程內容時間時數的調整更動權利 

 為了保障您自身權益，務必劃撥匯入指定帳戶，保存好繳費證明及上課證,研習費用匯款帳號及方式詳列於報

名表內，基金會課程不會另行通知更動，遇到任何疑問都歡迎您來電洽詢。 

居家蒙氏 

 蒙特梭利教育理論 

 幼兒成長法則 

 幼兒行為觀察 

 日常生活教育概論及教具 

 感官教育概論及教具製作 

 數學教育概論及教具操作 
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各區據點 
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學員長期請假申請單 

姓    名 
 

課程 
□0-3 歲 

□3-6 歲 
期數 

 

請假事由 
 

請假日期 

(期  間) 

 

經手人員  核准主管  

備註: 

申請日期:       年    月   日 
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0-3 歲課程學員復學補修申請單  

姓名  期數  學號  

0-3 歲課程復學補課單元 

✔ 單元名稱 補課日期 

 蒙特梭利教育綜合引述(開課)      /     /      /     /      /     / 

 蒙特梭利教育哲學理論(正式課程)      /     /      /     /      /     / 

 蒙特梭利教育與嬰幼兒身心發展      /     /      /     /      /     / 

 0~3 歲教學理論      /     /      /     /      /     / 

 0~3 歲生理發展      /     /      /     /      /     / 

 0~3 歲基本教具介紹      /     /      /     /      /     / 

 0-3 歲嬰幼兒行為觀察      /     /      /     /      /     / 

 0-3 歲嬰幼兒按摩      /     /      /     /      /     / 

 0-3 歲嬰幼兒疾病及健康照護      /     /      /     /      /     / 

 0-3 歲親職教育      /     /      /     /      /     / 

 0~3 蒙特梭利教室經營與管理      /     /      /     /      /     / 

 0~3 歲環境設計      /     /      /     /      /     / 

 教具製作發表+結業式      /     /      /     /      /     / 

經手人員  核准主管  備註  

申請日期:         年    月   日 
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3-6 歲課程學員復學補修申請單  

姓名  期數  學號  

0-3 歲課程復學補課單元 

✔ 單元名稱 補課日期 

 蒙特梭利教育綜合引述(開課)      /     /      /     /      /     / 

 蒙特梭利教育哲學理論(正式課程)      /     /      /     /      /     / 

 3-6 蒙特梭利教育與嬰幼兒身心發展      /     /      /     /      /     / 

 日常生活教育      /     /      /     /      /     / 

 感官教育      /     /      /     /      /     / 

 數學教育      /     /      /     /      /     / 

 語文教育      /     /      /     /      /     / 

 文化教育      /     /      /     /      /     / 

 蒙特梭利環境設計與教室經營      /     /      /     /      /     / 

 兒童行為觀察與記錄      /     /      /     /      /     / 

 教具製作發表+結業式      /     /      /     /      /     / 

經手人員  核准主管  備註  

申請日期:         年    月   日 
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學員復學補修申請單(填寫範例) 

姓名 吳○○ 期數 馬公 105 年第一期 學號 MM20161212 

0-3 歲課程復學補課單元 

✔ 單元名稱 補課日期 

✔ 蒙特梭利教育綜合引述(開課)    107/ 10  /10    107  / 10  /17      /     / 

 蒙特梭利教育哲學理論(正式課程)      /     /      /     /      /     / 

 蒙特梭利教育與嬰幼兒身心發展      /     /      /     /      /     / 

 0~3 歲教學理論      /     /      /     /      /     / 

 0~3 歲生理發展      /     /      /     /      /     / 

✔ 0~3 歲基本教具介紹    107/10 /24      107/12/22      /     / 

 0-3 歲嬰幼兒行為觀察      /     /      /     /      /     / 

 0-3 歲嬰幼兒按摩      /     /      /     /      /     / 

 0-3 歲嬰幼兒疾病及健康照護      /     /      /     /      /     / 

 0-3 歲親職教育      /     /      /     /      /     / 

 0~3 蒙特梭利教室經營與管理      /     /      /     /      /     / 

 0~3 歲環境設計      /     /      /     /      /     / 

 教具製作發表+結業式      /     /      /     /      /     / 

經手人員  核准主管  備註  

申請日期:         年    月   日 

單堂或數堂填法 

～ 

單元全選填法 




